
ทำไม "หนังสือยืนยันยอด" จึงมีความสำคัญ?  
 

          โดย น.อ.ชลเขตต์ หิรญัพิศ 
 

สวัสดีพี่น้องสมาชิกครอบครัวสหกรณ์ออมทรัพย์นาวิกโยธินทุกท่านครับ! 
ก้าวเข้าสู่เดือนกันยายน ซึ่งเป็นช่วงเวลาสำคัญของปีทางบัญชีสำหรับสหกรณ์ออมทรัพย์นาวิกโยธิน จำกัด 

ของเรา ในช่วงเวลานี้ สหกรณ์กำลังเร่งเตรียมความพร้อมเข้าสู่กระบวนการ "ปิดงบประมาณประจำปี" เพ่ือ
สรุปผลการดำเนินงานทางการเงินทั้งหมดในรอบปีที่ผ่านมา 

ในกระบวนการสำคัญนี้ มีขั้นตอนหนึ่งที่ต้องอาศัย  "ความร่วมมือจากสมาชิกเฉพาะผู้ที่ได้รับหนังสือ
ยืนยันยอดทุนเรือนหุ้น หนี้สิน และเงินฝาก"  นั่นคือการตรวจสอบและตอบกลับหนังสือดังกล่าว วันนี้ ผมจึง
ขอพาพี่น้องสมาชิกมาทำความเข้าใจว่า หนังสือฉบับนี้คืออะไร มีความสำคัญอย่างไร และส่งผลต่อเงินปันผล 
เงินเฉลี่ยคืน รวมถึงสวัสดิการของพวกเราในวันประชุมใหญ่สามัญประจำปีอย่างไรบ้างครับ 

 
๑. หนังสือยืนยันยอดคืออะไร? ทำไมสมาชิกทุกคนต้องตรวจสอบและตอบกลับ 
 
"หนังสือยืนยันยอด" (Balance Confirmation) คือ เอกสารสำคัญทางบัญชีและการตรวจสอบเงินทุนที่

สหกรณ์ฯ (หรือผู้สอบบัญชีรับอนุญาต) จัดส่งให้แก่สมาชิก เพื่อแจ้งสรุปตัวเลขทางการเงิน ณ วัน สรุปยอด     
(ปีนี้สหกรณ์กำหนดเป็นยอด ณ ๓๑ ก.ค.๖๙) โดยประกอบด้วย ๓ ส่วนหลัก 

๑. ยอดทุนเรือนหุ้นคงเหลือ จำนวนเงินค่าหุ้นทั้งหมดที่ท่านได้สะสมไว้กับสหกรณ์ 
๒. ยอดเงินฝากคงเหลือ จำนวนเงินฝากทุกประเภทบัญชีที่ท่านมีอยู่กับ สอ.นย. 
๓. ยอดหนี้สินคงเหลือ จำนวนภาระหนี้กู้ยืมคงเหลือทุกประเภท (ถ้ามี) 

 
ทำไมต้องมีการยืนยันยอด? 
 
ตามหลักการควบคุมภายในและมาตรฐานการสอบบัญชีของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ การยืนยันยอดถือเป็น

กระบวนการ "สอบทานความถูกต้องสองทาง" (Two-Way Verification) เพื่อให้มั่นใจว่า ตัวเลขที่บันทึก 
อยู่ในระบบคอมพิวเตอร์ของสหกรณ์ ตรงกันกับตัวเลขในสมุดคู่ฝากและเอกสารการชำระหนี้ในมือของสมาชิก   
ทุกประการ 

 
๒. ความสำคัญของหนังสือยืนยันยอดต่อการ "ปิดงบประมาณประจำปี" 
 
หลายท่านอาจมองว่าหนังสือยืนยันยอดเป็นเพียงเอกสารธุรการทั่วไป แต่ในทางบัญชีและการบริหารจัดการ 

สหกรณ์ไม่สามารถปิดบัญชีประจำปีได้อย่างสมบูรณ์หากปราศจากขั้นตอนนี้ ด้วยเหตุผลสำคัญ ๓ ประการ 
๑. สร้างความถูกต้องและน่าเชื่อถือของงบการเงิน การตอบยืนยันยอดจากสมาชิก ช่วยยืนยันว่า

สินทรัพย์ (ลูกหนี้) และหนี้สิน (เงินฝากสมาชิก) ของสหกรณ์มีอยู่จริงและถูกต้อง ไม่มีความ
ผิดพลาดทางบัญชี 

๒. โปร่งใส ตรวจสอบได้ ตามหลักธรรมาภิบาล เป็นการเปิดโอกาสให้สมาชิกได้ตรวจสอบสิทธิ์
ทางการเงินของตนเอง และป้องกันปัญหาการทุจริต หรือข้อผิดพลาดในการบันทึกรายการ 

๓. เงื่อนไขสำคัญในการอนุมัติงบการเงิน ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตจะใช้ผลการยืนยันยอดของสมาชิก 
เป็นหลักฐานสำคัญในการรับรอง "งบการเงินประจำปี" เพื่อเสนอต่อที่ประชุมใหญ่สามัญประจำปี
ต่อไป 



- ๒ - 
 

๓. จากการยืนยันยอด... สู่เงินปันผล เงินเฉลี่ยคืน และสวัสดิการสมาชิก 
 
ข้อดีที่สำคัญที่สุดและส่งผลตรงถึงกระเป๋าเงินของสมาชิกทุกคนคือ  "เมื่อสมาชิกช่วยกันตรวจสอบและ

ยืนยันยอดได้รวดเร็ว สหกรณ์ก็จะสามารถปิดบัญชีได้ตามกำหนดเวลา" 
เมื่อกระบวนการปิดบัญชีและตรวจสอบงบการเงินเสร็จสิ้นลงด้วยความถูกต้อง สหกรณจ์ะสามารถนำกำไร

สุทธิประจำปี มาคำนวณและจัดสรรสิทธิประโยชน์คืนกลับสู่สมาชิกในวันประชุมใหญ่สามัญประจำปี ซึ่งเป็นไป
ตามกฎหมายกำหนด 

 
๔. ขั้นตอนง่ายๆ ในการปฏิบัติตนเมื่อได้รับหนังสือยืนยันยอด 
 
เพื่อให้การปิดงบประมาณประจำปีเป็นไปอย่างราบรื่น ผมขอแนะนำขั้นตอนการตรวจสอบเมื่อท่านได้รับ

หนังสือยืนยันยอด ดังนี้ครับ 
๑. นำหนังสือยืนยันยอดมาเปรียบเทียบ ตรวจสอบตัวเลขหุ้น เงินฝาก และหนี้สิน ในหนังสือ กับสลิป

เงินเดือน สลิปใบเสร็จรับเงิน หรือสมุดคู่ฝากฉบับล่าสุดของท่าน 
๒. กรณีตัวเลข "ถูกต้องตรงกัน" กรอกรายละเอียด เซ็นชื่อกำกับในช่อง "ถูกต้อง" และส่งเอกสาร

กลับคืนผู้สอบบัญชี ตามช่องทางที่กำหนดโดยเร็ว ซึ่งสหกรณ์ได้ปิดแสตมป์ให้ท่านเรียบร้อยแล้ว 
๓. กรณีตัวเลข "ไม่ตรงกัน/มีข้อสงสัย" กรอกรายละเอียดในช่อง "ไม่ถูกต้อง" พร้อมระบุส่วนต่าง 

และส่งเอกสารกลับคืนผู้สอบบัญชี ตามช่องทางที่กำหนดโดยเร็วเช่นกัน และให้สำเนาเอกสารไว้
แล้วนำหลักฐานเข้ามาติดต่อ สอ.นย. ทันที เพื่อให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและแก้ไขให้ถูกต้องครับ 

 
      สะดวก รวดเร็ว เช็กข้อมูลได้ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
สมาชิกสามารถตรวจสอบยอดหุ้น เงินฝาก และหนี้สินเบื้องต้นของตนเอง เพื่อเตรียมความพร้อมในการ

ยืนยันยอด ได้ทางเว็บไซต์อย่างเป็นทางการของสหกรณ์ฯ 
     https://www.thaimarinecoop.com 
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